MERKZETTEL: Wir am Heine

DEIN 365-KONTO

(1) DEINE ZUGANGSDATEN ——
Wichtiger Sicherheit-

shinwels:
Dein Passwort ist wie
dein Hausschliissel -
gib es niemalis an

andere weiter!

Mein Benutzername: ______________(@heineoberhausen.onmicrosoft.com

Mein Passwort:

(2) DEIN ERSTER LOGIN (SICHERHEITS-CHECK)

Beim ersten Anmelden musst du dein Konto besonders schiitzen.
Das nennt man Zwei-Faktor-Authentifizierung.
Das machst du einmalig zu Hause.

Vorbereitung: Lade dir vorher eine App auf DEIN SMARTPHONE (nicht auf das Schul-
iPadl) herunter. Suche im App Store oder Play Store nach Microsoft Authenticator
oder Google Authenticator.

So geht es:

1. Melde dich am Laptop oder iPad mit deinen Daten auf www.office.com an.

2. Es erscheint die Meldung Weitere Informationen erforderlich. Klicke auf Weiter.

3. Es wird ein QR-Code auf dem Bildschirm angezeigt.

4. Offne die Authenticator-App auf deinem Smartphone, wihle Konto hinzufiigen
und scanne den QR-Code am Bildschirm ab.

Ganz wichtig: Liische die App danach NIEMALS von deinem Handy! Du brauchst sie
immer mal wieder, um zu bestatigen, dass du es wirklich bist.

(3) WAS IST DAS MICROSOFT-PAKET?

Zusatzlich zu Goodnotes hast du nun Hiermit gestaltest du professionelle Hier hast du 100 GB Platz fiir deine

diese Werkzeuge fiir den Unterricht: Damit Follen fiir deine Referate. Dokumente. Sie werden sicher im Internet
kannst du langere Texte, Berichte oder gespeichert, damit du sie am iPad und am
Aufsitze sauber formatieren und schreiben. Laptop offnen kannst.

(@) WIE NUTZE ICH ES? (IPAD UND LAPTOP)

Am iPad (Schule und zu Hause): Lade dir die Apps Word, PowerPoint und
OneDrive kostenlos im App Store herunter. Melde dich dort mit deinen
Zugangsdaten an.

Am Laptap oder PC (zu Hause): Du musst nichts installieren! Offne einfach
deinen Internetbrowser und geh auf www.office.com. Dort kannst du dich
einloggen und direkt im Browser arbaiten.

Hinweis: Eine Installation der Programme auf der Festplatte des Computers ist
mit diesem Konto nicht moglich (Web-Version).

HILFE-CHECKLISTE: WAS TUN, WENN ES NICHT KLAPPT?

Passwort vergessen? Melde dich bei deiner Klassenlehrkraft.

Anmeldung klaﬁ pt nicht? Uberpriife genau, ab du dich beim Benutzernamen vertippt hast
(denk an das @heineoberhausen.onmicrosoft.com).

Die App spinnt? Schliee die App komplett und offne sie neu. Manchmal hilft es auch, das iPad
einmal aus- und wieder anzuschalten.




